Vnitini predpis ¢. 8/2022

kterym

subjekt METALIMEX a.s.

se sidlem Stépanska 34, Praha 1
ICO: 000 00 931

(dale jen ,,zaméstnavatel)

vydava

Vnitini predpis o ochrané oznamovatela
(. Whistleblowing)

L.
Obecna ustanoveni

I.1.  Tento vnitini pfedpis stanovi podminky a postup pro piijimani ozndmeni zaméstnanc,
zplsob vyfizovani oznameni a zplisob nakladani se ziskanymi informacemi takovym
zplsobem, ktery je v souladu s obecné zdvaznymi pravnimi piedpisy platnymi na tizemi Ceské
republiky, zejména pak Smérnice Evropského parlamentu a Rady (EU) 2019/1937 ze dne
23. ijna 2019 o ochrané osob, které oznamuji poruseni prava Unie (dale jen , prdavni pFedpisy*).

I.2.  Tento vnitini pfedpis zavadi vnitfni oznamovaci systém u zaméstnavatele, tj. povinného
subjektu, a to ve smyslu ptislusnych pravnich predpist.

I.3.  Pfyjimani oznameni, zplsob vyfizovani ozndmeni a zplsob nakladani s informacemi
bude realizovano vyluéné v souladu s pravnimi piedpisy, a to s dirazem na divérnost a ochranu
oznamovatell a spole¢né chranénych osob.

I.4. Zaméstnavatel timto sdé€luje, Ze pfislusnou osobou pro vykon Einnosti ve smyslu
ptisluSnych ustanoveni zdkona o ochran¢ oznamovatelt je:

Ing. Jana Zimova
+420 224 492 243, etickykodex@mtxgroup.cz

Stépanska 621/34, 110 00 Praha 1

I.5. Zaméstnavatel pro ucely podavani pisemnych oznameni rovnéz ztizuje fyzickou
schranku, jeZ je umisténa v aredlech zaméstnavatele a oznacena logem spole¢nosti a nazvem
»WHISTLEBLOWING®. V prazské budové firmy je schanka umisténa v pfizemi zadniho
traktu budovy u zasedaci mistnosti €.5. V Bfidliéné je schranka umisténa ve vestibulu u
persondlniho oddé€leni. V Ostravé a Povrlech je schrdka umisténa v chodbé vedouci
k obchodnim kancelatim spole¢nosti v pfizemi hlavni administrativni budovy.

1I.
Zakladni definice

Pro ucely tohoto vnitiniho pfedpisu maji nésledujici pojmy dale uvedeny vyznam:
»oznameni“ — oznameni fyzické osoby obsahujici informace 0 mozZném protipravnim jednani,

které ma znaky trestného ¢inu nebo prestupku nebo poruSuje pravni ptfedpis nebo piedpis
Evropské unie upravujici oblasti:



(1)

(ii)
(iii)
(iv)

v)
(vi)
(vii)
(viii)
(ix)
(x)

(x1)
(xii)

finanénich instituci, finanénich sluZeb, finanénich produkti a finanénich trha,
dang z ptijmua pravnickych osob,

predchézeni legalizaci vynosi z trestné ¢innosti a financovani terorismu,
ochrany spotrebitele a bezpecnosti a souladu s poZadavky na vyrobky podle
pravnich predpisd,

bezpecnosti dopravy, pfepravy a provozu na pozemnich komunikacich,
ochrany Zivotniho prostiedi, bezpec¢nosti potravin a krmiv a ochrany zvitat,
radia¢ni ochrany a jaderné bezpeénosti,

zadavani vefejnych zakazek, vefejnych drazeb a hospodaiské soutéze,

ochrany vnitiniho potadku a bezpe¢nosti, Zivota a zdravi,

ochrany osobnich udajii, soukromi a bezpecnosti siti elektronickych komunikaci
a informacnich systému,

ochrany finanénich zajma Evropské unie, nebo

fungovani vnitiniho trhu véetné ochrany unijnich pravidel hospodaiské soutéze
a statni podpory,

o jehoZ spachéani se oznamovatel dozv€dél v souvislosti s praci nebo obdobnou &innosti; praci
nebo jinou obdobnou ¢innosti se pro tcely tohoto zdkona rozumi i uchdzeni se o préaci nebo
Jjinou obdobnou ¢innost;

»povérena osoba*“ — osoba uréena zaméstnavatelem v ¢lanku I odstavec 4 tohoto vnitiniho

piedpisu;

»oznamovatel“ — fyzicka osoba, kterda oznameni o mozném protipravnim jednani podala;

»Spoleéné chrianéna osoba“ — osoba, jez spole¢né s oznamovatelem nemiize byt vystavena
odvetnym opatienim a jiZ se rozumi:

(1)

(i1)
(iii)

(iv)
v)

(vi)
(vii)

(viii)

osoba, kterd poskytla pomoc pfi zjistovani informaci, které jsou obsahem
oznameni, podani ozndmeni nebo posouzeni jeho diivodnosti,

osoba, ktera je ve vztahu k oznamovateli osobou blizkou,

osoba, kterd je zaméstnancem nebo kolegou oznamovatele nebo osoba
v obdobném postaveni,

osoba oznamovatelem ovladana,

pravnicka osoba, v niZ mé oznamovatel Gcast, osoba ovladajici, ovladana nebo
osoba ovladana stejnou ovladajici osobou,

pravnickd osoba, jejihoZ voleného organu je oznamovatel Clenem, osoba
ovladajici, ovladana nebo osoba ovladana stejnou ovladajici osobou,

osoba, pro kterou oznamovatel vykonava praci nebo jinou obdobnou éinnost,
svétensky fond, jehoZz je oznamovatel nebo pravnicka osoba podle bodu (v) nebo
(vi) zakladatelem nebo obmyslenym nebo ve vztahu k némuZ jsou oznamovatel
nebo pravnickd osoba podle bodu (v) nebo (vi) osobou, ktera zvysi majetek
svétenského fondu smlouvou nebo potfizenim pro piipad smrti;

»odvetné opatieni” — jednani v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou ¢innosti oznamovatele,
které bylo vyvolano oznamenim a které oznamovateli nebo spole¢né chranéné osob& miiZze
zpusobit Gjmu, a to zejména

)
(i)

(iii)
(iv)
(v)

(vi)
(vii)

rozvazani pracovniho poméru nebo neprodlouzeni pracovniho poméru na dobu
uréitou,

zruSeni pravniho vztahu zaloZeného dohodou o provedeni prace nebo dohodou
o pracovni ¢innosti,

odvolani z mista vedouciho zaméstnance,

sniZeni mzdy nebo odmény nebo neptiznani osobniho piiplatku,

diskriminace,

ptfeloZeni nebo pievedeni na jinou praci,

pracovni posudek,



(viii)
(ix)
(%)
(xi)
(xii)

(xiii)

ostrakizace,

neumoznéni odborného rozvoje,

zmeéna rozvrzeni pracovni,

vyzadovani lékaiského posudku nebo pracovnélékaiské prohlidky,
vypoveéd nebo odstoupeni od smlouvy, nebo

zasah do prava na ochranu osobnosti;

»ministerstvo* — Ministerstvo spravedlnosti, 1CO: 000 25 429, se sidlem vySehradska 427/16,
120 00 Praha 2.

I11.
Oznameni a postup po podani oznameni

III.1. Zpisob podavani a prijimani oznameni

II1.1.1.0znamovatel je opravnén podat oznameni ministerstvu a/nebo pfislusné osobé
prostiednictvim vnitiniho oznamovaciho systému ziizeného zaméstnavatelem ustn€é a/nebo
pisemné. Pozada-1i o to oznamovatel, je pfisluSnd osoba povinna oznadmeni piijmou osobné
v piiméfené 1hiité, nejdéle viak do 30 dnt.

I11.1.2. Oznamovatel, ktery poddva oznameni pisemné tak miiZe u€init:

)

(i1)
(iii)

odeslanim prostiednictvi poskytovatele poStovnich sluZzeb na adresu pro
dorucovani k rukdm pfislusné osoby,

prostfednictvim elektronické komunikace (e-mail), nebo

vhozenim do schranky ziizené zaméstnavatelem.

I11.1.3.0znamovatel mize informace, které tvoii obsah oznameni, uvetejnit, pokud:

®

(i)

(iii)

podal oznameni prostfednictvim vnitintho oznamovaciho systému a
ministerstvu nebo pfimo ministerstvu a ve urenych lhttach nebylo piijato
vhodné opatieni, zejména piislusnd osoba neposoudila divodnost oznameni,
povinny subjekt neptijal k ptedejiti nebo napravé protipravniho stavu vhodné
opatieni nebo piislu§néd osoba neposoudila oznameni,

ma opravnény divod se domnivat, Ze protipravni jednéni uvedené v ozndmeni
miiZze vést k bezprostfednimu nebo zjevnému ohrozeni vnitiniho pofadku a
bezpeénosti, zivota nebo zdravi, zZivotniho prostfedi nebo jiného vefejného
zajmu nebo ke vzniku nenapravitelné ujmy, nebo

ma opravnény duvod se domnivat, Ze v pfipadé podani oznameni ministerstvu
existuje vzhledem k okolnostem piipadu zvySené riziko, Zze budou on nebo
spole¢né chranéna osoba vystaveni odvetnym opatfenim nebo Ze je ohrozena
plsobnost ministerstva.

II1.1.4.0 pfijeti oznameni podle tohoto vnitiniho ptedpisu piislusna osoba pisemné vyrozumi
oznamovatele do 7 dnti ode dne jeho pfijeti, ledaze:

(1)
(i)

oznamovatel vyslovné pozada ptisluSnou osobu, aby ho o pifijeti oznameni
nevyrozumivala, nebo

je ziejmé, Ze vyrozuménim o pfijeti oznameni by doSlo k prozrazeni totoZnosti
oznamovatele.

I11.1.5.0znamovatel je opravnén podat ozndmeni anonymné.

II1.2. Posouzeni divodnosti podaného oznameni



IIL.2.1.Ptislusnd osoba posoudi diivodnost ozndmeni a pisemné vyrozumi oznamovatele o
vysledcich posouzeni do 30 dnil ode dne pfijeti oznameni. V ptipadech skutkové nebo pravné
slozitych 1ze tuto lhitu prodlouzit az o 30 dnt, nejvyse vSak dvakrat. O prodlouZeni lhiity a
divodech pro jeji prodlouzeni je pfislu$na osoba povinna oznamovatele pisemné vyrozumét
pred jejim uplynutim ledaZe:

)] oznamovatel vyslovné pozada ptisluSnou osobu, aby ho o pfijeti ozndameni
nevyrozumivala, nebo

(i)  je zfejmé, Ze vyrozuménim o piijeti oznameni by do$lo k prozrazeni totoznosti
oznamovatele.

III.2.2.Shleda-li pfislusna osoba, Ze oznameni:

(1) je duvodné, navrhne zaméstnavateli opatieni k piedejiti nebo napravé
protipravniho stavu,

(1)  jenediivodné, bez zbytecného odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele o tom,
Ze na zéklad¢ skutecnosti uvedenych v oznameni a vSech okolnosti, které ji jsou
znamy, neshledala podezieni ze spachani protipravniho jednani, nebo shledala,
Ze oznameni se zaklada na nepravdivych informacich, a pou¢i oznamovatele o
pravu podat ozndmeni u orgénu vetejné moci, nebo

(ili) neni oznamenim podle pravnich piedpisl, bez zbyte¢ného odkladu o tom
pisemné vyrozumi oznamovatele.

IT1.3. Prijeti vhodnych opatieni

IIL.3.1.V ptipadé shleddni diivodnosti ozndmeni navrhne piislusna osoba zaméstnavateli
vhodna opatieni k predejiti ¢i ndpravé protipravniho stavu, kterd zaméstnavatel piijme,
pfipadné pfijme jind vhodna opatfeni.

I11.3.2.0 pijjatych opatienich zaméstnavatel neprodlené vyrozumi piislu§nou osobu, ktera o
nich bez zbyte¢ného odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele ledaze:

6)) oznamovatel vyslovné pozada piisluSnou osobu, aby ho o pfijeti oznameni
nevyrozumivala, nebo

(i)  je zfejmé, Ze vyrozuménim o piijeti oznameni by doslo k prozrazeni totoznosti
oznamovatele.

III.4. Pravidla pro poskytnuti adaju

I11.4.1.Pfislusnad osoba neni opradvnéna poskytnout informace, které by mohly zmafit nebo
ohrozit ucel podavani ozndmeni.

I11.4.2.Informace o totoZnosti oznamovatele a spolecné chranéné osobé je mozné poskytnout
jen s jejich pisemnym souhlasem, ledaze je pfislusna osoba povinna tyto informace poskytnout
pfisluSnym orgdniim vefejné moci podle jinych pravnich piedpist. To plati i pro informace o
totoZnosti osoby uvedené v oznameni.

Iv.
Zaznamenavani, evidence a uchovavani oznameni

IV.1. Zaznamenavani ustné podanych oznameni
IV.1.1.V piipad¢ ustniho ozndmeni se pofidi jeho zvukovad nahravka (v pfipadé souhlasu

oznamovatele) nebo jeho piepis. Pfislusnd osoba umozni oznamovateli, aby se k prepisu
vyjadtil. Vyjadieni oznamovatele se pfiloZi k jeho piepisu.



IV.1.2.Nevyslovi-li oznamovatel s pofizenim zvukové nahravky nebo piepisu souhlas, nesmi
Je pfislusna osoba potidit. V takovém ptipad¢€ sepiSou zaznam, ktery vérné zachycuje podstatu
ustniho ozndmeni. Pfislu$nd osoba umozni oznamovateli, aby se k zdznamu vyjadril. Vyjadieni
oznamovatele se k zdznamu pfilozi. Obdobné se postupuje, neni-li technicky mozné poridit
zvukovou nahravku ustniho oznameni.

IV.2. Evidence a uchovavani oznameni

IV.2.1.Piislusna osoba vede v elektronické podobé evidenci tidajti o pfijatych ozndmeni, a to
v rozsahu:

(1) datum pfijeti oznament,

(1)  jméno, popfipadé jména, pifjmeni, datum narozeni a kontaktni adresa
oznamovatele, jsou-li jemu tyto tidaje znamy,

(iii)  shrnuti obsahu oznameni a identifikace osoby, proti které oznameni sméfovalo,
je-li jemu jeji totoZnost znama, a

(iv)  datum ukonceni posouzeni divodnosti oznameni a jejich vysledek.

IV.2.2.0znameni jsou ve vySe uvedeném rozsahu evidovana po dobu 5 let ode dne jejich pfijeti,
pfiCemz piistup do této evidence ma pouze piislusna osoba.

V.
Prestupky oznamovatelu

Za védome nepravdivé oznameni hrozi oznamovateli pokuta az ve vysi 50.000,- K¢&.

VL
Zaveérecna ustanoveni

VI.1 Tento vnitini pfedpis se vydava na dobu neur¢itou a nabyva Géinnosti dne 14. 2. 2022.

VI.2. Tento vnitini pfedpis mize byt ze strany zaméstnavatele kdykoliv zménén formou
vydani jeho nového Uplného znéni alespon 1 kalendaini tyden pied u¢innosti zmény.

VI.3. VSichni zaméstnanci zaméstnavatele budou stimto pfedpisem sezndmi a o jeho
principech a aplikovani fadné proskoleni.

VI.4. Tento vnitini predpis je rovnéz uvefejnén v obvyklém systému pro vnitini piedpisy

spole¢nosti.

V Praze dne 1. 2. 2022

pre —

METALIMEX a.s.
Chairman of the Board & CEO
Ing. Petr Otava







